
 

Marketing Assistant (m/w/d)  
in Berlin  

 
Die eigenständige CLP-Akademie ist die Schulungseinheit 

der renommierten – auf das private und öffentliche Wirt-

schaftsrecht – spezialisierten Anwaltskanzlei CLP Rechts-

anwälte, die an den Standorten Düsseldorf, Berlin, Müns-

ter und Köln vertreten ist.   

Die Akademie führt bundesweit jährlich bis zu 300 Schu-

lungsveranstaltungen im Vergaberecht, im Bau- und Ar-

chitektenrecht sowie im Compliance-Management durch. 

Die Schulungsformate richten sich an die öffentliche Hand 

sowie Unternehmen und werden sowohl digital als auch 

analog „in Präsenz“ angeboten.   

Zur Unterstützung des Teams suchen wir ab sofort und in 

Vollzeit am Standort Berlin eine/n 

Marketing Assistant (m/w/d) 

Wir bieten Ihnen:  

▪ Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben  

▪ Sie übernehmen nach einem Onboarding die Marke-

tingleitung der CLP-Akademie mit entsprechender 

Fortentwicklung unseres Marketingauftritts und Semi-

narprogramms 

▪ Stetige Weiterbildung – und Entwicklungsmöglichkei-

ten 

▪ Ein sehr gutes Arbeitsklima in einem motivierten Team 

▪ Flexible Arbeitszeiten. Nach Absprache Homeoffice 

 

Ihre Aufgaben:  

▪ Eigenverantwortliche Unterstützung bei der Konzipie-

rung, Organisation und Durchführung von Schulungs-

veranstaltungen 

▪ Schnittstellenmanagement mit den Dozierenden 

▪ Sekretariatstätigkeiten (bei Bedarf) 

Was Sie mitbringen sollten:  

▪ Einschlägige Berufserfahrung und idealerweise aufga-
benspezifische Ausbildung 

▪ Selbstständiges, sorgfältiges und strukturiertes Arbei-
ten. 

▪ Zuverlässigkeit und eigenverantwortliche Organisati-
onskompetenz sowie ausgeprägte Kommunikations- 
und Teamfähigkeiten.  

▪ Sehr gute Kenntnisse MS-Office 

▪ Sicheres Auftreten in Wort und Schrift 

 

Klingt gut? Dann werden Sie Teil unseres CLP-Teams!  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Kontakt 

CLP Rechtsanwälte Schmidt, Wittenberg, Scheffen & Part-

ner mbB 

z.Hd. Jacob Scheffen 

HGHI TOWER 

Bachstraße 12 

10555 Berlin  

E-Mail: karriere@clp-law.de 

Internet: www.clp-law.de 


